" Mainfranken

€1 Gewinn £Urs

Microsoft® Excel - ICDL Tabellenkalkulation

Modul-Nr.: E-015-5
Dauer: 90 Stunden
Zeitrahmen: Vollzeit und Teilzeit

Kategorien: Digitalisierung,Kaufméannische Schulungen, Biro und Personal,Rehabilitations-
Angebote

Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung
Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)

Standort: Wirzburg und Aschaffenburg

Microsoft Office® ist das mit Abstand am weitesten verbreitete Office-Programm in Deutschland und
wird in den meisten Unternehmen genutzt. Als Tabellenkalkulationsprogramm gehdrt Excel zum
wichtigen Standard: Ob administrative Hilfskraft, Kaufmann oder Techniker, Wissenschaftler oder
Manager — bei allen kann Excel zum Einsatz kommen. Von einfachen oder komplexen
Berechnungsaufgaben Uber das Verwalten und Visualisieren von Daten bis hin zu automatisierten
Formularen: Excel ist ein machtiges und vielseitiges Werkzeug.

In diesem Kurs beschéftigen Sie sich mit den Grundlagen wie der Benutzeroberflache, Zellen,
Dateien und Arbeitsmappen, Formatierungen, Formeln und Funktionen, Diagrammen, Grafiken und
mehr. Damit kdnnen Sie das Programm nach Kursende schon sehr gut nutzen und haben einen
wertvollen Werkzeugschatz far Ihre tagliche Arbeit.

Inhalte

Programmstart und Benutzeroberflache
Arbeiten mit Zellen

Arbeiten mit Dateien

Arbeitsmappen anlegen, speichern, schlie3en
Dateien 6ffnen und suchen

Tabellen formatieren

Zahlenformate

Seiteneinrichtung und Druck
Seitenansicht, Seitenumbriiche

Kopf- und FuBzeile, Seite einrichten
Arbeiten mit Formeln und Funktionen
Arbeiten mit Diagrammen und Grafiken



Anforderungen

Grundkenntnisse im Umgang mit PC, Windows und Internet sowie grundlegende
Deutschkenntnisse (A2) sollten vorhanden sein.

Termine

27.05.2024 - 07.06.2024
10.06.2024 - 05.07.2024
24.06.2024 - 05.07.2024
08.07.2024 - 02.08.2024
22.07.2024 - 02.08.2024
05.08.2024 - 30.08.2024
19.08.2024 - 30.08.2024
02.09.2024 - 27.09.2024
16.09.2024 - 27.09.2024
30.09.2024 - 25.10.2024
14.10.2024 - 25.10.2024
28.10.2024 - 22.11.2024
11.11.2024 - 22.11.2024
25.11.2024 - 20.12.2024
09.12.2024 - 20.12.2024
06.01.2025 - 31.01.2025
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