" Mainfranken

€1 Gewinn £Urs

Prasentation mit MS Powerpoint - Grundlagen

Modul-Nr.: E-3031-4
Dauer: 100 Stunden
Zeitrahmen: Vollzeit und Teilzeit

Kategorien: Bildungsangebote Migration,Kaufménnische Schulungen, Biro und
Personal,Rehabilitations-Angebote

Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung
Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)

Standort: Wirzburg und Aschaffenburg

Vortrage und Berichte flr Kunden, Vorgesetzte, Kollegen oder andere Adressaten mit Bildern,
Grafiken und Texten in Form einer Prdsentation zu unterstitzen, ist heute 'State of the Art' und aus
dem Unternehmensalltag nicht mehr wegzudenken. Das bekannteste und meistgenutzte Format ist
dabei die PowerPoint-Prasentation - der Klassiker unter den Visualisierungstools.

In diesem Kurs lernen Sie das Programm kennen, um es kinftig fir Ihre aktuellen oder zukinftigen
beruflichen Belange nutzen zu kénnen.

Mit Microsoft 365 auf dem neuesten Stand: Selbstversténdlich arbeiten Sie bei uns mit der
aktuellsten Version von Microsoft Office. Punkten Sie mit praxisorientiertem Wissen fiir ein
effektives und erfolgreiches Arbeiten im Buro-Alltag.

Inhalte

Programmbedienung, Benutzeroberflache und Ansichten
Erstellen einer neuen Prasentation

Arbeiten mit Vorlagen

Arbeiten mit Text, Listen und Tabellen

Diagramme, Smartarts, Grafiken, Mediaclips und Objekte
Ubergdnge, Animationen und Effekte

Dateiverwaltung, Speichern einer Prasentation
Ausdrucken, speichern und Begleitmaterial



Anforderungen

Neben guten Deutschkenntnissen (Niveau B1) werden gute PC- und MS-Office-Kenntnisse (mind.
Word) vorausgesetzt.

lhr Ansprechpartner fiir die Bewerbung:

Kolping-Bildungswerk GmbH
Sonja Marie Weikhart
Kolpingplatz 1, 97070 Wirzburg
Fon: , E-Mail:

Termine

07.09.2026 - 18.09.2026
21.09.2026 - 16.10.2026
05.10.2026 - 16.10.2026
19.10.2026 - 13.11.2026
02.11.2026 - 13.11.2026
16.11.2026 - 11.12.2026
30.11.2026 - 11.12.2026
14.12.2026 - 15.01.2027
04.01.2027 - 15.01.2027
11.01.2027 - 22.01.2027
18.01.2027 - 12.02.2027
25.01.2027 - 05.02.2027
01.02.2027 - 12.02.2027
08.02.2027 - 19.02.2027
15.02.2027 - 12.03.2027
22.02.2027 - 05.03.2027
01.03.2027 - 12.03.2027
08.03.2027 - 19.03.2027
15.03.2027 - 09.04.2027
22.03.2027 - 02.04.2027
30.03.2027 - 09.04.2027
05.04.2027 - 16.04.2027
12.04.2027 - 07.05.2027
19.04.2027 - 30.04.2027
26.04.2027 - 07.05.2027
03.05.2027 - 14.05.2027
10.05.2027 - 04.06.2027
18.05.2027 - 28.05.2027
24.05.2027 - 04.06.2027


tel:+49 931 4537-1580
mailto:online-akademie.kcm@kolping-mainfranken.de

