
 

Auftragsbearbeitung / Bestellwesen mit ERP-Software

  Modul-Nr.: K-1040-8  

  Dauer: 200 Stunden  

  Zeitrahmen: Vollzeit und Teilzeit  

  Kategorien: Kaufmännische Schulungen, Büro und Personal,Rehabilitations-Angebote  

  Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung  

  Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)  

  Standort: Würzburg und Aschaffenburg  
  

Wer eine kaufmännische Tätigkeit ausführen möchte, muss die Wertschöpfungsprozesse im
Unternehmen kennen und ihre wichtigsten Grundregeln beherrschen.
In diesem Modul lernen Sie die gesamte Wertschöpfungskette vom Angebot über den Auftrag und
den Lieferschein bis zur Rechnung kennen und üben die Bearbeitung der Geschäftsvorfälle mit Hilfe
einer ERP-Software. Gleichzeitig gewinnen Sie einen ersten Überblick über die
Unternehmensorganisation und -steuerung.

  

Inhalte

Theoretische Einführung in die Wertschöpfungsprozesse:

Die marktorientierten Geschäftsprozesse eines Betriebes
Wertschöpfung im Leistungserstellungsprozess
Controlling zur Unternehmenssteuerung
Unternehmensorganisation zur Zielerreichung

Einführung in das Warenwirtschaftsprogramm

Einführung in Lexware Warenwirtschaft
Stammdaten
Der Verkauf - alle wichtigen verkaufsrelevanten Funktionen
Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung / Listen
Der Einkauf - alle wichtigen einkaufsrelevanten Funktionen
Preise und Rabatte
Buchen von Musterfällen
Buchen von Musterfällen mit dem Warenwirtschaftsprogramm
Jahresabschlussarbeiten



  

Anforderungen

PC- und Microsoft Windows®-Kenntnisse sowie allgemeine Office-Grundkenntnisse sind
Voraussetzung zur Teilnahme an diesem Modul.  

Ihr Ansprechpartner für die Bewerbung:

Kolping-Bildungswerk GmbH
Sonja Marie Weikhart
Kolpingplatz 1, 97070 Würzburg
Fon: +49 931 4537-1580 , E-Mail: online-akademie.kcm@kolping-mainfranken.de 
  

Termine

  07.09.2026 - 30.10.2026
  05.10.2026 - 30.10.2026
  02.11.2026 - 27.11.2026
  30.11.2026 - 29.12.2026
  04.01.2027 - 26.02.2027
  01.02.2027 - 26.02.2027
  01.03.2027 - 23.04.2027
  30.03.2027 - 23.04.2027
  26.04.2027 - 18.06.2027
  24.05.2027 - 18.06.2027
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mailto:online-akademie.kcm@kolping-mainfranken.de

