“ Mainfranken

€in Gewinn £Urs

Personalverwaltung und -organisation Il - Personalbeschaffung und
-entwicklung

Modul-Nr.: M-2776-5
Dauer: 100 Stunden
Zeitrahmen: Vollzeit

Kategorien: Kaufmannische Schulungen, Blro und Personal,Management und
FOhrung,Rehabilitations-Angebote,Wirtschaft, Steuern und Recht

Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung

Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)

Standort: Wirzburg und Aschaffenburg
Zu den Kernaufgaben der Personalverwaltung im Unternehmen gehéren die Bereiche
Personalbeschaffung und Personalentwicklung. Sie sichern die Produktivitat des Unternehmens in
besonderem Maf3e.
Eine sorgfaltige Planung und die Durchfiihrung und Uberwachung der Prozesse entscheiden
wesentlich, ob sie gelingen und ob die Unternehmensziele erreicht werden kénnen. Rechtliche

Fragen im Personalbeschaffungsprozess missen berlcksichtigt werden, um finanziellen Schaden
fur das Unternehmen zu vermeiden.



Inhalte
Recruiting:

Recruiting-Workflow

Anforderungsprofile

Stellenanzeigen und Recruitingkanale

Bewerberauswahl, Mitarbeitergewinnung und Onboarding

Forderung und Entwicklung von Mitarbeitern:

Beurteilungssysteme und Anforderungsanalyse
Kompetenzermittlung

Weiterbildung, betriebliche Bildungsarbeit
Traineeprogramme

Anforderungen

Vorausgesetzt werden PC-Kenntnisse, Grundkenntnisse in Office, Online-Grundlagen,
Deutschkenntnisse auf dem Niveau B2, eine abgeschlossene Berufsausbildung oder mehrjahrige
Berufserfahrung sowie Basiskenntnisse in der Personalverwaltung und -organisation sowie im
Arbeits- und Sozialversicherungsrecht. Betriebswirtschaftliche Grundlagenkenntnisse sind von
Vorteil.

lhr Ansprechpartner fiir die Bewerbung:

Kolping-Bildungswerk GmbH
Sonja Marie Weikhart
Kolpingplatz 1, 97070 Wirzburg
Fon: , E-Mail:

Termine

07.09.2026 - 18.09.2026
05.10.2026 - 16.10.2026
02.11.2026 - 13.11.2026
30.11.2026 - 11.12.2026
04.01.2027 - 15.01.2027
01.02.2027 - 12.02.2027
01.03.2027 - 12.03.2027
30.03.2027 - 09.04.2027
26.04.2027 - 07.05.2027
24.05.2027 - 04.06.2027


tel:+49 931 4537-1580
mailto:online-akademie.kcm@kolping-mainfranken.de

