
 

Windows- und PC-Grundlagen - Computerkurs für berufliche Anwender

  Modul-Nr.: TZ-E-3026-5  

  Dauer: 100 Stunden  

  Zeitrahmen: Teilzeit  

  Kategorien: Bildungsangebote Migration,Kaufmännische Schulungen, Büro und
Personal,Rehabilitations-Angebote  

  Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung  

  Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)  

  Standort: Würzburg und Aschaffenburg  
  

Wir führen Sie fundiert und sorgfältig an die wichtigsten Funktionen der PC-Bedienung heran:
Sie lernen, einen PC zu gebrauchen, Programme zu starten und die Grund-Bedienungselemente zu
nutzen. Sie erzeugen eigene Dokumente, die Sie als Dateien in selbst angelegten Ordnerstrukturen
organisieren. Sie passen die Benutzeroberfläche an Ihre Bedürfnisse an und nehmen wichtige
Einstellungen in der Systemsteuerung vor. Um den vollen Funktionsumfang eines modernen PC-
Arbeitsplatzes nutzen zu können, brauchen Sie eine Netzwerkverbindung - Sie lernen die
wichtigsten Netzwerkfunktionen und -einstellungen kennen und wissen am Ende auch, wie Sie sich
mit den wichtigsten Geräten wie zum Beispiel dem Drucker verbinden und diesen nutzen. Am Ende
des zweiwöchigen Kurses haben Sie den PC mit Windows als wichtiges Arbeitsmittel für sich
erobert.

Mit Microsoft 365 auf dem neuesten Stand: Selbstverständlich arbeiten Sie bei uns mit der
aktuellsten Version von Microsoft Office. Punkten Sie mit praxisorientiertem Wissen für ein
effektives und erfolgreiches Arbeiten im Büro-Alltag.

  

Inhalte

Windows - erste Schritte
Der Windows-Desktop
Programme und Dokumente
Dateien und Ordner verwalten
Der Arbeitsplatz - Ansichtsoptionen
Systemeinstellungen
Anzeigeeinstellungen, Taskleiste/Startmenü anpassen
Netzwerkfunktionen, Drucken etc.



  

Anforderungen

Grundlegende Deutschkenntnisse (A2) sollen vorhanden sein.  

Ihr Ansprechpartner für die Bewerbung:

Kolping-Mainfranken GmbH
Stefanie Büttner
Kolpingplatz 1, 97070 Würzburg
Fon: +49 931 4537-1580 , E-Mail: viona@kolping-mainfranken.de 
  

Termine

  26.10.2026 - 20.11.2026
  16.11.2026 - 11.12.2026
  23.11.2026 - 18.12.2026
  14.12.2026 - 15.01.2027
  21.12.2026 - 22.01.2027
  18.01.2027 - 12.02.2027
  25.01.2027 - 19.02.2027
  15.02.2027 - 12.03.2027
  22.02.2027 - 19.03.2027
  15.03.2027 - 09.04.2027
  22.03.2027 - 16.04.2027
  12.04.2027 - 07.05.2027
  19.04.2027 - 14.05.2027
  10.05.2027 - 04.06.2027
  18.05.2027 - 11.06.2027
  07.06.2027 - 02.07.2027
  14.06.2027 - 09.07.2027
  05.07.2027 - 30.07.2027
  12.07.2027 - 06.08.2027
  02.08.2027 - 27.08.2027
  09.08.2027 - 03.09.2027
  30.08.2027 - 24.09.2027
  06.09.2027 - 01.10.2027
  27.09.2027 - 22.10.2027
  04.10.2027 - 29.10.2027

tel:+49 931 4537-1580
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