
 

Kaufmännisches Rechnen - Einführung in die Belegerfassung und
Finanzbuchführung

  Modul-Nr.: TZ-K-1022-9  

  Dauer: 200 Stunden  

  Zeitrahmen: Teilzeit  

  Kategorien: Kaufmännische Schulungen, Büro und Personal,Rehabilitations-Angebote  

  Bildungsarten: Fortbildung/Qualifizierung  

  Kosten: 0,00 € (mit Bildungsgutschein)  

  Standort: Würzburg und Aschaffenburg  
  

Die Buchführung ist in jedem Unternehmen eine wichtige Aufgabe. Dieses Modul vermittelt erste
Grundlagenkenntnisse über die Zusammenhänge der Finanzbuchführung. Bürohilfskräften und
Neulingen im Bereich Rechnungswesen wird ein Einstieg in die Belegerfassung ermöglicht. Sie
erlernen elementare Fertigkeiten wie kaufmännisches Rechnen und meistern einfache
Kalkulationsaufgaben. Auch die Grundlagen der doppelten Buchführung werden gelernt und geübt.

  

Inhalte

Kaufmännisches Rechnen
Die Teilbereiche des betrieblichen Rechnungswesens
Aufgaben und gesetzliche Vorschriften der Buchführung
Erfolgsermittlung/Bilanz
Die Konten
Buchungssätze und Buchungsverfahren
Die Umsatzsteuer
Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung (GOB)
Kontenrahmen und Kontenplan
Die Buchführungsbücher und Belegorganisation
Preisgestaltung

  

Anforderungen

Gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC und MS Office werden vorausgesetzt.  



Ihr Ansprechpartner für die Bewerbung:

Kolping-Mainfranken GmbH
Stefanie Büttner
Kolpingplatz 1, 97070 Würzburg
Fon: +49 931 4537-1580 , E-Mail: viona@kolping-mainfranken.de 
  

Termine

  02.11.2026 - 29.12.2026
  30.11.2026 - 29.01.2027
  04.01.2027 - 26.02.2027
  01.02.2027 - 26.03.2027
  01.03.2027 - 23.04.2027
  30.03.2027 - 21.05.2027
  26.04.2027 - 18.06.2027
  24.05.2027 - 16.07.2027
  21.06.2027 - 13.08.2027
  19.07.2027 - 10.09.2027
  16.08.2027 - 08.10.2027
  13.09.2027 - 05.11.2027
  11.10.2027 - 03.12.2027
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